UCHWALA Nr 296 / 5813/ 21
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 6 lipca 2021r.

w sprawie zatwierdzenia zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Podkarpackiego Zarzagdu Drég Wojewoédzkich w Rzeszowie.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1668 ze zm.) oraz § 11 Statutu Podkarpackiego
Zarzgdu Drog Wojewddzkich w Rzeszowie,

Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Zatwierdza sie Regulamin Organizacyjny Podkarpackiego Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Rzeszowie, wprowadzony Zarzgdzeniem nr 35/2021 Dyrektora
Podkarpackiego Zarzadu Drég Wojewoddzkich w Rzeszowie z dnia 25.05.2021 r.

2. Zarzgdzenie 35/2021 Dyrektora Podkarpackiego Zarzgdu Drog Wojewddzkich
w Rzeszowie z dnia 25.05.2021 r., o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik
do uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisat:
Wtadystaw Ortyl — Marszatek Wojewodztwa Podkarpackiego



Zatgcznik do Uchwaty Nr 296/5813/21
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 6 lipca 2021r.

ZARZADZENIE NR 35/2021
Dyrektora Podkarpackiego Zarzadu Drég Wojewédzkich w Rzeszowie
z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Podkarpackiego Zarzadu Drég Wojewoédzkich
w Rzeszowie.

Dziatajgc na podstawie § 11 Statutu Podkarpackiego Zarzgdu Drog Wojewddzkich w Rzeszowie
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr LIX/935/18 Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia
27 sierpnia 2018 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Ustalam Regulamin Organizacyjny zawierajgcy szczegotowa organizacje wewnetrzng Podkarpackiego
Zarzadu Drég Wojewddzkich, zakres dziatania Rejondw Drég oraz zakres dziatania poszczegdinych
komérek organizacyjnych.

§2

W terminie wejscia w zycie Regulaminu Organizacyjnego Podkarpackiego Zarzgdu Drog Wojewddzkich
w Rzeszowie, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia, tracg moc:

Zarzadzenie nr 11a/2008 Dyrektora Podkarpackiego Zarzgdu Drog Wojewddzkich w Rzeszowie z dnia
15 lipca 2008 r. ws. wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Podkarpackiego Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Rzeszowie.

Zarzadzenie nr 11/2012 Dyrektora Podkarpackiego Zarzadu Drég Wojewddzkich w Rzeszowie z dnia
2 kwietnia 2012 r. ws. wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Podkarpackiego Zarzadu
Drog Wojewddzkich w Rzeszowie zatwierdzonym Uchwatg Nr 120/2162/08 Zarzagdu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 15 lipca 2008 r.,

Zarzadzenie nr 2/14 Dyrektora Podkarpackiego Zarzgdu Drég Wojewddzkich w Rzeszowie z dnia
17 stycznia 2014 r. ws. wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Podkarpackiego Zarzadu
Drog Wojewddzkich w Rzeszowie zatwierdzonym Uchwatg Nr 120/2162/08 Zarzgdu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 15 lipca 2008 r.,

Zarzadzenie nr 31/2014 Dyrektora Podkarpackiego Zarzgdu Drog Wojewddzkich w Rzeszowie z dnia
14 sierpnia 2014 r. ws. wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Podkarpackiego Zarzgadu
Drog Wojewoddzkich w Rzeszowie zatwierdzonego Uchwatg Nr 120/2162/08 Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 15 lipca 2008 r.,

Zarzadzenie nr 42/2018 Dyrektora Podkarpackiego Zarzagdu Drég Wojewddzkich w Rzeszowie z dnia
18 lipca 2018 r. ws. wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Podkarpackiego Zarzadu
Drog Wojewddzkich w Rzeszowie zatwierdzonym Uchwatg Nr 120/2162/08 Zarzgdu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 15 lipca 2008 r. z p6zn. zm.

§3

Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzagd Wojewddziwa
Podkarpackiego w Rzeszowie.



Regulamin Organizacyjny
Podkarpackiego Zarzadu Drég Wojewédzkich
w Rzeszowie

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Podkarpackiego Zarzgdu Drog Wojewoddzkich w Rzeszowie zwany dalej
Regulaminem okresla szczegdlowg organizacje wewnetrzng Podkarpackiego Zarzadu Drég
Wojewddzkich w Rzeszowie zwanego dalej PZDW.

§2

Dyrektor jednoosobowo kieruje PZDW i reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor jest upowazniony do sktadania o$wiadczen woli i innych o$wiadczen w zakresie praw
i obowigzkéw zwigzanych z dziatalnosciag PZDW zgodnie ze statutem, regulaminem i posiadanymi
petnomocnictwami wydanymi przez Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego oraz do podejmowania
decyzji wynikajgcych z prawa pracy wobec wszystkich pracownikow PZDW.

3. Dyrektor realizuje zadania PZDW przy pomocy Zastepcéw Dyrektora:

- Zastepcy Dyrektora ds. Przygotowania Inwestycji (DPI),
- Zastepcy Dyrektora ds. Realizacji Inwestycji (DRI),

- Zastepcy Dyrektora ds. Zarzgdzania Siecig (DZS),

- Gtéwnego Ksiegowego (GK).

4. W razie nieobecnosci Dyrektora, zastepstwo petni wskazany przez niego Zastepca Dyrektora.
Zakres praw i obowigzkow petnigcego zastepstwo moze zostac przez Dyrektora ograniczony.

Loy

§3

W sktad PZDW wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1. Kancelaria Ogélna - KO

2. Sekcja Prawna - SP

3. Sekcja Informatyczna —IT

4. Stanowisko ds. Informacji Publicznej -1IP

5. Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego - AW

6. Stanowisko ds. BHP — BHP

7. Stanowisko ds. Ochrony Przeciwpozarowej - PPOZ

8. Stanowisko ds. Obronnych, Zarzadzania Kryzysowego,
Ochrony Ludnosci, Obrony Cywilnej i Ochrony
Informacji Niejawnych - ZKO

9. Inspektor Ochrony Danych - 10D

10. Stanowisko ds. Technologii - ST

11. Stanowisko ds. Tras Rowerowych -TR

12. Wydziat Droég - WD

13. Wydziat Mostow - WM

14. Wydziat Inzynierii Ruchu -WR

15. Wydziat Kadr i Ptac — WKP

16. Wydziat Zamowienh Publicznych - WZP

17. Wydziat Administraciji - WA

18. Wydziat Dokumentacji Technicznej - WDT

19. Wydziat Nieruchomo&ci —WN

20. Wydziat Ochrony Srodowiska - WO0S

21. Wydziat Inwestycji Wieloletnich - Wi

22. Wydziat Inwestycji Jednorocznych -WJ

23. Wydziat Finansowo- Ksiegowy - WFK

24. Wydziat Planowania - WP

25. Komorki terenowe (Rejony Drog Wojewddzkich): — RDW
a. Rejon Drog Wojewddzkich w Jarostawiu — RDW I
b. Rejon Drog Wojewddzkich w Jasle — RDW II
c. Rejon Drog Wojewddzkich w Lubaczowie — RDW Il
d. Rejon Drog Wojewddzkich w tancucie — RDW IV
e. Rejon Drég Wojewddzkich w Mielcu - RDW V
f. Rejon Drég Wojewddzkich w Rymanowie — RDW VI
g. Rejon Drog Wojewddzkich w Stalowej Woli — RDW VII
h. Rejon Drog Wojewddzkich w Ustrzykach Dolnych — RDW VIII
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§4
Podziat obowigzkéw pomiedzy Zastepcow Dyrektora i Gtownego Ksiegowego wraz z wykazem
komorek organizacyjnych nad ktérymi sprawujg oni nadzér, okresla Dyrektor w formie zarzgdzenia.
Dyrektor moze tworzy¢ specjalistyczne komérki organizacyjne (zespoty, sekcje, bazy).
Utworzenie badz likwidacja tych komoérek nie powoduje zmiany regulaminu.
Dyrektor moze powierzaé¢ zadania poszczegolnych komérek organizacyjnych na podstawie umowy
jednostkom zewnetrznym jesli przepisy szczegétowe dotyczgce komorek nie stanowig inaczej.
Dyrektor w ramach istniejgcej komorki organizacyjnej moze tworzy¢é Oddziaty. Utworzenie bgdz
likwidacja Oddziatu nie powoduje zmiany regulaminu.

§5
Dyrektor sprawuje ogdlny nadzér nad dziatalnoscig catej jednostki.
Zastepcy Dyrektora i Gtéowny Ksiegowy nadzorujg dziatalnos¢ bezposrednio sobie

podporzgdkowanych Wydziatéw i innych komérek organizacyjnych w zakresie spraw zwigzanych
z planowaniem, realizacjg zadan oraz nadzorem inwestycyjnym, administrowaniem i utrzymaniem
drég, mostéw i innych budowili.
Zastepcy Dyrektora i Gtowny Ksiegowy zobowigzani sg do organizowania pracy w podlegtych im
komoérkach organizacyjnych oraz ponoszg odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny
pracy w tych komérkach.

§6

Organizacjg pracy i dziatalnoscig poszczegdlnych komoérek organizacyjnych kierujg Naczelnicy
i Kierownicy. Dziatalnoscig pozostatych i jedno i wieloosobowych stanowisk pracy kierujg
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy.

Dziatalnoscig komorki organizacyjnej w czasie nieobecnosci jej Naczelnika/Kierownika kieruje
wyznaczony przez niego w uzgodnieniu z Dyrektorem Ilub wilasciwym pod wzgledem
organizacyjnym Zastepcg Dyrektora, pracownik.

II. ZAKRES KOMPETENCJI

§7

Do kompetencji Dyrektora (DN) nalezy:

Nogoh,rwnE

©

wewnetrzna organizacja PZDW.

powotywanie i likwidowanie komorek PZDW.

powotywanie komisji i zespotéw do wykonywania czynnosci szczegdlnych.

wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie upowaznieh Zarzagdu Wojewédztwa.
wydawanie decyzji, postanowien, zarzgdzen i polecen dot. prawidtowego funkcjonowania PZDW.
podejmowanie decyzji dotyczacych zakupu, zbywania i likwidacji Srodkéw trwatych.

polityka ptac i zatrudnienia w jednostce, w tym wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy
wobec pracownikow PZDW.

administrowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.

zatwierdzanie planéw finansowych oraz rzeczowych przewidzianych do realizacji zadan.

§8

Zastepcy Dyrektora (DPI, DRI, DZS):

2.

nadzorujg bezposrednio prace podleglych komoérek organizacyjnych.

wspotpracujg ze sobg oraz Dyrektorem w zakresie swojego dziatania, przekazujg prawidtowg
i rzetelng informacje dla wszystkich komérek organizacyjnych w celu zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania PZDW.

wydajg decyzje administracyjne na podstawie upowaznien Zarzgdu Wojewddztwa.

inicjujg okresowe kontrole w zakresie dziatania podlegtych komérek organizacyjnych, zgtaszajg do
Dyrektora potrzeby kontroli w pozostatym zakresie dziatania PZDW.

zatatwiajg inne sprawy zlecone przez Dyrektora zwigzane z zakresem dziatania PZDW.

§9

Gtéwny Ksiegowy (GK):

1.
2.
3.

4.

prowadzi gospodarke finansowg oraz rachunkowos$¢ PZDW.

wykonuje dyspozycje srodkami finansowymi.

dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
jednostki.

dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.
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w ramach petnomocnictwa udzielonego przez skarbnika wojewddztwa dokonuje kontrasygnaty na
umowach i innych oswiadczeniach woli zwigzanych z dysponowaniem majgtkiem przekazanym
PZDW oraz innymi zobowigzaniami finansowymi.

sprawuje nadzér nad opracowaniem okresowych sprawozdan finansowych, budzetowych
i statystycznych.

opiniuje oraz wstepnie akceptuje sprawy dotyczgce gospodarki finansowe;j.

nadzoruje bezposrednio prace podporzgdkowanych komoérek organizacyjnych.

zatatwia inne sprawy zlecone przez Dyrektora zwigzane z zakresem dziatania PZDW.

lll. ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 10

Wszystkie komorki organizacyjne:

1.

8.
9

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

Wspétdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi w zakresie spraw bedgcych przedmiotem
dziatania komorki, w tym opiniowanie zamierzen inwestycyjnych, planéw i programow, wspotpraca
w zakresie obstugi inwestycji w okresie przygotowania, realizacji oraz w okresie gwarancji i rekojmi.
Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie dziatania komérki, w tym dotyczgcych
budowy, przebudowy, remontéw i utrzymania obiektéw budowlanych i urzadzen.
Przygotowywanie materiatéw i wspotdziatanie przy opracowywaniu planu rzeczowo-finansowego
PZDW w zakresie dziatania komorki.

Realizacja zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego w zakresie dziatania komorki.
Przygotowywanie materiatébw i udziat w postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego
dotyczacych zadanh z zakresu dziatania komorki.

Organizacja, nadzér i rozliczanie zadan w zakresie dziatania komorki.

Sporzadzanie informacji, wyjasnien, raportow i sprawozdan z zakresu pracy komoérki, niezbednych
do prowadzenia prawidtowej dziatalnosci jednostki.

Opracowywanie, wdrazanie i ewaluacja procedur dotyczgcych zakresu dziatania komorki.
Organizacja i udziat w wizjach lokalnych dotyczacych zadan z zakresu dziatania komorki.
Whprowadzanie danych do systemoéw informatycznych PZDW.

Nadzor merytoryczny nad komorkami terenowymi (RDW) w zakresie dziatalnosci komérki.
Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig komorki i
przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego.

Prowadzenie szkolen z zakresu dziatania komorki organizacyjne;j.

Udziat w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

Przygotowywanie petnomocnictw i upowaznieh z zakresu dziatania komorki organizacyjnej.
Przygotowywanie poswiadczen i referencji z zakresu dziatania komorki organizacyjnej i
wprowadzanie ich do rejestru.

Rozpatrywanie skarg, wnioskéw i postulatow oraz przygotowywanie stanowiska w sprawie.
Rozpatrywanie roszczeh wykonawcéw, podwykonawcow, dostawcow i ustugodawcow.
Przygotowywanie dokumentéw dla celéw archiwalnych.

Realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora wynikajacych z doraznych potrzeb PZDW.

§ 11

Kancelaria Ogdlna (KO):

1.

2.

3.

No o

Opracowywanie aktéw normatywnych i decyzji Dyrektora, dotyczgcych organizacji zarzadzania i
struktur organizacyjnych PZDW oraz kontrola ich przestrzegania.

Nadawanie biegu sprawom wynikajgcym 2z uchwat Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego oraz udzielonych petnomocnictw.

Organizacja i obstuga pracy sekretariatu:

3.1. biezgca obstuga biurowa, techniczna i administracyjna Dyrektora i jego Zastepcow.

3.2. prowadzenie kalendarza Dyrektora i jego Zastepcow.

3.3. organizacja i obstuga spotkan, narad i konferencji.

3.4. prowadzenie zbioru korespondencji Dyrektora.

Organizacja i obstuga obiegu korespondencji:

4.1. prowadzenie rejestru przesytek wptywajgcych i wychodzgcych.

4.2. przyjmowanie korespondencji wptywajgce;.

4.3. nadzor nad obiegiem korespondenciji miedzy poszczegdlnymi komérkami organizacyjnymi.
4.4. przygotowywanie przesytek pocztowych do nadania.

Organizacja i obstuga obiegu korespondencji elektronicznej.

Przyjmowanie i ewidencjonowanie skarg i wnioskow.

Prowadzenie rejestrow:

7.1. kontroli zewnetrznych.

7.2. uchwat Sejmiku i Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego dotyczgcych PZDW.
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7.3. aktow normatywnych i decyzji Dyrektora.

7.4. udzielonych i uzyskanych petnomocnictw i upowaznien.

7.5. skarg i wnioskow.

Prowadzenie dziennikdw ewidencji i rejestracja materiatéw niejawnych wptywajgcych do PZDW
wytworzonych w PZDW i wysytanych przez PZDW.

Redagowanie i wysytanie listéw okolicznosciowych, podziekowan, zawiadomien itp.

§12

Stanowisko ds. Informacji Publicznej (IP):

BOoONOOOR~ONE

Ksztattowanie polityki informacyjnej PZDW w porozumieniu z Dyrektorem.

Prowadzenie biezgcej informacji internetowej na stronie www i w mediach spotecznosciowych.
Prowadzenie Biuletynu Informaciji Publicznej PZDW.

Organizacja, przygotowanie i obstuga konferencji prasowych.

Organizacja i obstuga wydarzen okolicznosciowych.

Przygotowywanie i udzielanie informacji mediom.

Uczestnictwo w naradach i spotkaniach dotyczgcych dziatan realizowanych przez PZDW.
Obstuga informaciji publicznej z wytagczeniem zakresu Wydziatu Zamoéwien Publicznych.
Obstuga skarg, wnioskow i postulatow.

Redagowanie odpowiedzi i informacji dla mediéw we wspotpracy z komérkami merytorycznymi.

§ 13

Sekcja Prawna (SP):

1.

© o~

Reprezentowanie PZDW, =z upowaznienia Dyrektora, przed sadami powszechnymi,
administracyjnymi, Sadem Najwyzszym, Krajowg Izbg Odwotawczg i innymi organami
panstwowymi i samorzgdowymi.

Wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad i wyjasnieh w zakresie stosowania prawa.
Przygotowywanie wnioskow, wystgpien i pism procesowych do sgdoéw i organdéw administracji,
celem wszczecia postepowania sgdowego lub administracyjnego.

Opiniowanie projektéw i wzoréw decyzji administracyjnych przygotowywanych przez inne komorki
organizacyjne.

Opiniowanie tresci udzielanych i uzyskiwanych petnomocnictw i upowaznien.

Opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym porozumien, projektéw umow, regulaminéw i
zarzgdzen organizacyjnych Dyrektora.

Opiniowanie roszczen wykonawcow, podwykonawcéw, dostawcow i ustugodawcow.

Obstuga windykaciji naleznosci na drodze sadowe;.

Monitoring przepiséw prawa i informowanie komérek PZDW o ich zmianach.

§ 14

Sekcja Informatyczna (IT):

Prowadzenie systemow informatycznych PZDW.

Prowadzenie i integracja baz danych PZDW.

Wdrazanie nowych technik i zapewnienie sprawnosci dziatania systeméw informatycznych PZDW,
strony internetowej oraz sprzetu komputerowego, teleinformatycznego, itp.

Identyfikacja potrzeb w zakresie modernizacji lub przebudowy systeméw informatycznych PZDW.
Wspotpraca z Woydziatem Administracji w zakresie zakupdw sprzetu i oprogramowania
komputerowego.

Prowadzenie ewidencji czesci komputerowych oraz materiatdw eksploatacyjnych do sprzetu
komputerowego.

Nadzor i kontrola nad wykorzystaniem zasobéw informatycznych.

Nadzér nad bezpieczenstwem systemow oraz sieci komputerowych, baz danych, strony www oraz
aplikaciji i urzgdzen mobilnych.

§ 15

Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego (AW):
Prowadzenie audytu wewnetrznego w jednostce, a w szczegodlnosci:

1.
2.
3.

4.

Przygotowanie, na podstawie analizy ryzyka, rocznego planu audytu wewnetrznego.
Przeprowadzanie zadan audytowych zapewniajgcych i czynnosci doradczych.

Monitorowanie realizacji zaleceh i przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych dotyczgcych
zalecen wydanych w wyniku przeprowadzonych audytow.

Dokumentowanie czynno$ci i zdarzen majgcych znaczenie dla prowadzenia audytu wewnetrznego
w jednostce.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z wykonania planu audytu wewnetrznego.
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§ 16

Stanowisko ds. BHP (BHP):

1.

2.

3.

©No o

©

Systematyczna kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przez pracownikow zasad przepiséw
0 bezpieczenstwie i higienie pracy.
Przeprowadzanie szkolen wstepnych dla nowo przyjetych pracownikéw oraz planowanie i
organizowanie szkolen okresowych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
Prowadzenie spraw zwigzanych z oceng ryzyka zawodowego na poszczegodlnych stanowiskach
pracy.
Wspotpraca z lekarzem medycyny pracy w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami, a w szczegdlnosci przy organizowaniu profilaktycznych badan lekarskich dla tych
pracownikow.
Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz ich dokumentowanie.
Prowadzenie dokumentacji wypadkéw w drodze do i z pracy oraz choréb zawodowych.
Analizowanie przyczyn wypadkow przy pracy i choréb zawodowych w celu ich ograniczenia.
Opracowywanie projektéw zarzadzen, regulamindéw i instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i
higieny pracy.
Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy.

§ 17

Stanowisko ds. Ochrony Przeciwpozarowej (PPOZ):

1.
2.

3.

Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw 0 bezpieczenstwie przeciwpozarowym.
Prowadzenie szkolen dla pracownikbw w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej.

Udziat w opracowaniu instrukcji bezpieczehAstwa pozarowego dla obiektu budowlanego oraz
aktualizacja zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Nadzor nad przebiegiem konserwacji i kontroli urzgdzen przeciwpozarowych oraz gasnic.
Organizacja prébnych ewakuacji obiektu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
Okresowa kontrola stanu zabezpieczenia pomieszczen w PZDW w zakresie przeciwpozarowym
oraz przygotowywanie projektéw zarzadzen w tych sprawach.

Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej.

§ 18

Stanowisko ds. Obronnych, Zarzgdzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci,
Obrony Cywilnej i Ochrony Informacji Niejawnych (ZKO):

1.

Zadania w zakresie spraw obronnych, zarzgdzania kryzysowego ochrony ludnosci i obrony

cywilnej:

1.1. Realizowanie przedsiewzieé¢ planistycznych, organizacyjnych wykonywanych przez PZDW w
ramach przygotowanh obronnych w statej gotowos$ci obronnej panstwa.

1.2. Planowanie i realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem infrastruktury drogowej na
potrzeby obrony panstwa oraz wspétpraca cywilno-wojskowa, w zakresie organizowania
wykonawstwa i zabezpieczenia zadan wynikajgcych z ostony technicznej infrastruktury
drogowej objetej przygotowaniami obronnymi.

1.3. Gromadzenie i sporzadzanie informacji o sieci drég wojewddzkich na potrzeby obronnosci.

1.4. Prowadzenie albuméw map sieci drogowej w PZDW.

1.5. Planowanie i realizacja szkolerh obronnych w PZDW i wspétpraca w tym zakresie z innymi
jednostkami organizacyjnymi oraz zabezpieczenie udziatu przedstawicieli PZDW w
przedsiewzieciach szkoleniowych, organizowanych przez organy i jednostki organizacyjne
wykonujgce zadania obronne.

1.6. Wspotdziatanie z podmiotami zewnetrznymi w zakresie realizacji zadan obronnych.

1.7. Wspoidziatanie z wojskowymi komendami uzupetnien w zakresie reklamowania pracownikow
od obowigzku czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

1.8. Realizowanie zadan zarzgdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej w PZDW.

1.9. Opracowywanie obowigzujgcych sprawozdan =z dziatalnosci obronnej, zarzadzania
kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilne;.

Zadania w zakresie ochrony informacji niejawnych:

1.1. Planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie zadah w zakresie ochrony
informacji niejawnych w PZDW.

1.2. Zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych w ktérych przetwarzane sg informacje
niejawne, petnienie funkcji inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

1.3. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

1.4. Prowadzenie zwyktych i kontrolnych postepowanh sprawdzajgcych.

1.5. Prowadzenie aktualnego wykazu osdéb zatrudnionych lub wykonujgcych czynnosci zlecone,
ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb ktérym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto.
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1.6. Prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji oraz okresowe kontrolowanie ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow.
1.7. Wspolpraca z Agencjg Bezpieczehstwa Wewnetrznego w zakresie ochrony informaciji
niejawnych.
§19

Inspektor Ochrony Danych (I0OD):

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych, w szczegdlnosci:

1. Informowanie Dyrektora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzadzenia RODO oraz innych przepisdw Unii Europejskiej
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

2. Monitorowanie przestrzegania Rozporzgdzenia RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej lub
panstw cztionkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania
zwiekszajgce $wiadomosé, szkolenia pracownikdw uczestniczgcych w przetwarzaniu danych
osobowych oraz powigzane z tym audyty.

3. Udzielanie zalecen co do oceny skutkéow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 RODO.

4. Wspotpraca z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

5. Pefnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego.

§ 20

Stanowisko ds. technologii (ST):

1. Przygotowywanie i aktualizacja wytycznych technicznych, standardéw budowy i przebudowy oraz
remontow drég we wspoétpracy z komdorkami organizacyjnymi.

2. Opiniowanie rozwigzan technologicznych ze szczegélnym uwzglednieniem projektowania
konstrukcji na drogach oraz nadzorowanie ich realizacji.

3. Opiniowanie wnioskéw 0 odstepstwa od warunkéw technicznych w zakresie budowy drdg.

4. Opiniowanie nowych technologii oraz nowoczesnych rozwigzan w drogownictwie, wystepowanie z
propozycjami ich wdrazania.

5.  Opiniowanie zmian technologicznych w stosunku do rozwigzan zawartych w projekcie budowlanym
proponowanych przez wykonawcow robot.

6. Wspoipraca z komdérkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia badan laboratoryjnych.

7. Wspolpraca z jednostkami administracji panstwowej i samorzadowej, jednostkami naukowo —
badawczymi i laboratoriami drogowymi w zakresie technologii rob6t drogowych i obiektow
inzynierskich.

§21

Stanowisko ds. Tras Rowerowych (TR):

1. Prowadzenie planu rozwoju sieci tras rowerowych.

2. Przygotowanie wymagan i szczegdtowych specyfikacji technicznych na opracowanie dokumentac;ji
projektowej dla tras rowerowych.

3. Zlecanie procedury zaméwien publicznych na opracowanie dokumentaciji.

4. Nadzoér nad przebiegiem prac projektowych (udziat w radach technicznych, spotkaniach w terenie,

konsultacjach spotecznych, kontrolowanie oraz opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji

projektowej).

Dokonywanie odbioru i rozliczen dokumentacji projektowe;j.

Udziat w przygotowaniu i realizacji procedur zamowienh publicznych dla zadan inwestycyjnych.

Realizacja zadan inwestycyjnych w zakresie sieci tras rowerowych poprzez:

7.1. petnienie funkcji koordynatora realizacji zadan,

7.2. zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego,

7.3. realizacja zawartych umow dla zadan inwestycyjnych w zakresie technicznym, formalnym i
finansowym,

7.4. przygotowanie i przeprowadzenie procedury odbioru koncowego zadan,

7.5. pozyskanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie,

7.6. przekazanie budowli do eksploataciji,

7.7. dokonywanie rozliczania finansowego zadan.

8. Nadzoér nad utrzymaniem drog dla rowerdw oraz tras rowerowych i infrastruktury towarzyszace;.

9. Gromadzenie danych o stanie i przejezdnosci drég dla rowerdw oraz tras rowerowych.

No o

§ 22
Wydziat Dr6g (WD):
1. Prowadzenie i aktualizacja ewidencji drég wojewddzkich w formie okreslonej obowigzujgcymi
przepisami oraz wyceny wartosci odtworzeniowej drog.
2. Sporzadzanie i aktualizacja map techniczno-eksploatacyjnych.
3. Inicjowanie i opiniowanie zmian kategorii drog.
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21.
22.
23.
24.

25.
26.
27.
28.
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Monitoring, diagnostyka i ocena stanu technicznego drég.

Identyfikacja potrzeb w zakresie modernizacji lub przebudowy odcinkéw drég.

Inicjowanie zmian w organizacji ruchu wynikajgcych z analizy stanu technicznego drég.
Przygotowywanie rocznych i wieloletnich planéw robét utrzymaniowych.

Organizacja, koordynacja i nadzoér nad catorocznym utrzymaniem drég i urzgdzen drogowych.
Nadzér nad realizacjg przeglgdéw okresowych stanu technicznego drég wojewddzkich.
Opracowywanie wynikow z przeglgdow drég.

Udziat w odbiorach robét drogowych.

Opiniowanie regulacji standéw prawnych gruntéw w zakresie ksztaltowania granic pasa drogowego.
Opiniowanie regulacji stanéw prawnych gruntéw, ktére mogg by¢ zbywane na cele niedrogowe.
Nadzor nad wdrazaniem i utrzymaniem oznakowania pionowego i poziomego, urzgdzen
bezpieczenstwa ruchu oraz funkcjonowaniem sygnalizacji Swietlne;j.

Koordynacja spraw dotyczacych zadrzewienia i zieleni w pasie drogowym.

Obstuga roszczen odszkodowawczych z tytutu stanu drég i obiektéw.

Dochodzenie odszkodowan za uszkodzone elementy drég.

Prowadzenie centralnego rejestru wydawanych decyzji administracyjnych,

Koordynacja procesu przygotowania oraz kontrola pod wzgledem merytorycznym i prawnym
decyzji administracyjnych wydawanych przez osoby posiadajgce upowaznienia Zarzadu
Wojewddztwa na podstawie przepiséw ustawy o drogach publicznych.

Obstuga postepowan administracyjnych prowadzacych do wydania decyzji administracyjnych.
Kontrola w terenie realizacji postanowien wydanych decyzji administracyjnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przejazdami pojazdéw ponadnormatywnych.

Uzgadnianie projektéw branzowych dla lokalizacji urzgdzen obcych w pasie drogowym.
Opiniowanie lokalizacji w pasie drogowym urzadzen lub obiektéw niezwigzanych z gospodarkag
drogowg lub potrzebami ruchu.

Opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego.

Obstuga zakonczonych zadan komorki organizacyjnej w okresie gwarancyjnym,

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majagtku PZDW w zakresie dziatania Wydziatu.
Udziat w konsultacjach spotecznych.

§ 23

Wydziat Mostéw (WM):

1.

arwn

© N

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji obiektow mostowych, tuneli i przepustéw, zwanych dalej
»obiektami” w formie okreslonej obowigzujgcymi przepisami oraz dokonywanie i aktualizacja
wyceny ich wartosci odtworzeniowe;j.

Przygotowywanie rocznych i wieloletnich planéw robét utrzymaniowych obiektéw.

Organizacja, koordynacja i nadzér nad catorocznym utrzymaniem obiektow.

Przygotowanie i realizacja inwestycji objetych zakresem wydziatu.

Koordynacja realizacji przeglagdow specjalnych, szczegétowych i biezgcych stanu technicznego
obiektéw.

Opracowywanie wynikow przegladdéw stanu technicznego obiektow.

Inicjowanie zmian w organizacji ruchu wynikajgcych z analizy stanu technicznego obiektow.
Koordynacja realizacji wnioskow, zaleceh i decyzji wyniktych z przegladéw stanu technicznego
obiektow.

Identyfikacja potrzeb przebudowy lub budowy nowych obiektow.

Nadzor nad realizacjg zadan w zakresie biezgcego utrzymania obiektow.

Przygotowanie i wdrozenie do realizacji zadan wiasnych PZDW w zakresie utrzymania biezgcego
obiektéw.

Opiniowanie lokalizacji urzgdzen obcych w bezposredniej bliskosci lub w kolizji z konstrukcjg
obiektéw.

Udziat w odbiorach obiektéw realizowanych w ramach zadan inwestycyjnych.

Koordynacja przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony obiektow.

Nadzor nad prowadzeniem obstugi promowe;.

Koordynacja realizacji planu komérek terenowych w zakresie biezgcego utrzymania obiektéw.
Opracowywanie harmonogramow rzeczowo- finansowych planowanych i realizowanych zadan
dotyczacych obiektow.

Obstuga zakonczonych zadan komérki organizacyjnej w okresie gwarancyjnym.

Prowadzenie spraw zwigzanych z korzystaniem z gruntéw pokrytych wodami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majgtku PZDW w zakresie dziatania wydziatu.
Udziat w konsultacjach spotecznych.
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§24

Wydziat Inzynierii Ruchu (WIR):

1.

2.

w

©No O

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

Kontrola, analiza i ocena stanu bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz prowadzenie bazy danych
0 zdarzeniach drogowych w oparciu o dane Policji.

Opracowywanie okresowych informacji o stanie bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach
wojewddzkich.

Opracowywanie analiz szczegdétowych dla miejsc szczegdlnie niebezpiecznych na drogach
wojewdodzkich.

Identyfikacja potrzeb w zakresie zmian lub aktualizacji statej organizacji ruchu.

Prowadzenie i aktualizacja projektow statej organizacji ruchu.

Nadzér nad wdrazaniem projektow organizacji ruchu w terenie.

Przygotowywanie opinii do projektéw organizacji ruchu.

Opracowywanie (w przypadkach szczegodlnych) projektow statej lub tymczasowej organizacii
ruchu.

Prowadzenie komputerowej bazy danych oznakowania sieci drog wojewddzkich.

Prowadzenie ewidenciji przystankéw komunikacji zbiorowej na sieci drog wojewodzkich.
Uzgadnianie zasad korzystania z przystankéw komunikacji publicznej zlokalizowanych przy
drogach wojewodzkich.

Udostepnianie gminom czesci pasa drogowego drég wojewddzkich w celu budowy, przebudowy i
remontu wiat przystankowych i przekazywanie zarzadzania przystankami komunikacyjnymi.
Uzgadnianie wykorzystania drog w sposob szczegoélny w zakresie drog wojewddzkich
Prowadzenie ewidencji przejazdéw kolejowo — drogowych oraz aktualizacja danych do metryk
przejazdow kolejowo — drogowych.

Koordynacja okresowych pomiardéw ruchu drogowego.

Organizacja i koordynacja Generalnych Pomiaréw Ruchu.

Wspotdziatanie z wiasciwymi organami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego i organizacji
ruchu.

Wspdtdziatanie z innymi jednostkami w sprawach bezpieczenstwa ruchu na skrzyzowaniach drég
wojewddzkich z innymi drogami i liniami kolejowymi.

Udziat w konsultacjach spotecznych.

§ 25

Wydziat Kadr i Ptac (WKP):

1.
2.

© N

Prowadzenie spraw z zakresu prawa pracy.

Przygotowywanie i aktualizacja zakresow czynnosci dla kierownikdbw komorek organizacyjnych
PZDW oraz wspotpraca z kierownikami poszczegdlnych komaorek przy opracowywaniu i aktualizacji
zakresOw czynnosci pracownikow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéw.

Opracowywanie planu funduszu ptac, analiza jego wykorzystania i potrzeb.

Sporzadzanie listy ptac oraz innych list ptatniczych dla pracownikéw, rozliczanie zasitkow, podatku
dochodowego.

Opracowywanie planéw dziatalnosci socjalnej i obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Naliczanie Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenh spotecznych pracownikéw.

Prowadzenie Pracowniczych Planoéw Kapitatowych dla pracownikow.

§ 26

Wydziat Zamoéwien Publicznych (WZP):

1.

© N

Organizowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i procedurami wewnetrznymi we wspétpracy z komorkami
organizacyjnymi.

Nadzér nad przestrzeganiem prawidiowego stosowania przez komorki organizacyjne procedur
wewnetrznych dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych.

Prowadzenie rejestrow wnioskow dot. zamowien publicznych i zawartych umow.
Przygotowywanie umow i anekséw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych w PZDW.
Prowadzenie, kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamoéwien
publicznych zgodnie z wewnetrznymi procedurami.

Uzgadnianie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz usuniecia wad i usterek.
Sporzadzanie planéw i sprawozdan wynikajgcych z przepiséw dotyczgcych zamowien publicznych.
Obstuga informaciji publicznej w zakresie zaméwien publicznych.
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§ 27

Wydziat Administracji (WA):

1.

wn

No

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Prowadzenie spraw dotyczgcych budynkéw i obiektéw budowlanych zaplecza technicznego

PZDW.

Przygotowanie i realizacja inwestycji objetych zakresem wydziatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg srodkami trwatymi PZDW, w tym min:

3.1. prowadzenie ewidencji srodkoéw trwatych, ewidencji inwentarzowej $rodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych, ewidencji ilosciowej niskocennych przedmiotéw dtugotrwatego
uzytku oraz ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

3.2. kontrola eksploataciji i racjonalnej gospodarki.

3.3. kwalifikacja i weryfikacja napraw gtéwnych pod wzgledem technicznym i kosztowym.

3.4. planowanie, zakupy i likwidacja srodkow trwatych.

Nadzér i kontrola nad ksztattowaniem sie kosztoéw administracyjnych PZDW poprzez:

4.1. opracowywanie i wdrazanie programu oszczednosciowego powodujgcego minimalizacje
kosztéw administracyjnych PZDW.

4.2. racjonalng gospodarke energig elektryczng i cieplna.

4.3. racjonalng gospodarke paliwowa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem samochodami stuzbowymi (w tym:

dyspozycje, koordynacja wyjazdéw samochodoéw stuzbowych, rozliczanie, zlecanie wykonywania

obstugi i napraw, kontrola zuzycia paliwa i ogumienia) oraz nadzér nad tymi zagadnieniami w

komérkach terenowych.

Prowadzenie racjonalnej organizacji transportu.

Prowadzenie spraw dotyczgcych zakupdéw publikacji urzedowych, czasopism, ksigzek, itp. do

celéw stuzbowych.

Prowadzenie zaopatrzenia w sprzet informatyczny i teleinformatyczny, materiaty biurowo -

kancelaryjne, wyposazenie i sprzety biurowe, srodki higieny, odziez ochronng i robocza.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w media (gaz, prad, wode, internet, telefony

stacjonarne i komorkowe).

Prowadzenie ewidencji i wyliczanie ekwiwalentéw za uzytkowanie odziezy ochronnej i obuwia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z umowami ha wynajem pomieszczen, budynkéw, itp.

Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania.

Prowadzenie archiwum zaktadowego/sktadnicy akt.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majgtku PZDW w zakresie dziatania Wydziatu.

Obstuga zakonczonych inwestycji komorki organizacyjnej w okresie gwarancyjnym,

Zatatwianie innych spraw o charakterze administracyjno-gospodarczym.

§ 28

Wydziat Dokumentacji Technicznej (WDT):

1.
2.

©COoNO O AW

Opracowywanie zatozen do okreslania kierunkéw i strategii rozwoju sieci drogowe.
Opracowywanie materiatdbw zwigzanych z planowanym rozwojem sieci drogowej (studium
wykonalnosci, koncepcja), oraz modernizacjg istniejgcych potgczen komunikacyjnych.
Opiniowanie koncepcji i prac studialnych w zakresie rozwoju sieci drogowe;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem dokumentacji projektowych.

Obstuga Zespotu Oceny Dokumentacji Projektowych.

Opracowywanie wytycznych do projektowania.

Przygotowywanie wycen inwestorskich dla zleconych przez PZDW prac projektowych.
Opiniowanie dokumentacji obcych.

Organizowanie i udziat w konsultacjach spotecznych.

§ 29

Wydziat Nieruchomoéci (WN):

1.

Prowadzenie ewidencji gruntéw paséw drogowych drég wojewddzkich oraz biezgca aktualizacja

danych ewidencyjnych.

Nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drég wojewddzkich.

Regulacja stanu prawnego paséw drogowych drég wojewddzkich i innych nieruchomosci.

Prowadzenie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i prawnej paséw drogowych drég

wojewodzkich.

Planowanie prac geodezyjnych i okreslanie potrzeb finansowych na ich wykonanie.

Prowadzenie spraw geodezyjno-kartograficznych zwigzanych z:

6.1. pozyskiwaniem map do celéw projektowych, map topograficznych oraz innych niezbednych
danych i informacji geodezyjnych.

6.2. opracowaniem dokumentacji projektowych zadan inwestycyjnych — wspotpraca z komérkg
prowadzacg dokumentacje, w zakresie kompetencji wydziatu.

6.3. pomiarami powykonawczymi zrealizowanych obiektéw w ramach inwestycji drogowych.
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8.

9.

10.
11.

12.

13.
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6.4. pomiarami kontrolnymi granic i znakéw granicznych paséw drogowych w celu ich ochrony
przed nielegalnym zajmowaniem.

6.5. rozgraniczaniem nieruchomosci stanowigcych pasy drogowe drég wojewddzkich z
nieruchomosciami sgsiednimi.

Prowadzenie spraw terenowo — prawnych zwigzanych z opracowaniem dokumentacji geodezyjno-

kartograficznej w celach:

7.1. nabywania nieruchomosci pod pasy drogowe drég wojewdodzkich.

7.2. uregulowania stanu prawnego gruntéw stanowigcych pasy drogowe drog wojewddzkich.
prowadzenie analizy aktualnego stanu prawnego gruntéw pod drogami.

7.3. aktualizacji danych ewidencyjnych dziatek stanowigcych pasy drogowe.

7.4. zmiany przeznaczenia gruntéw rolnych i leénych oraz ich wytgczenia z produkcji.

7.5. przejmowania w trwaty zarzad nieruchomosci stanowigcych pasy drogowe drég wojewddzkich
oraz opiniowanie przekazywania zbednych nieruchomosci i wygaszania trwatego zarzadu.

7.6. przygotowania wnioskdw w sprawach zwigzanych z zaktadaniem ksiag wieczystych i
dokonywaniem wpiséw w ksiegach wieczystych.

Prowadzenie spraw dotyczgcych znakdw geodezyjnych umieszczonych w pasach drogowych drég

wojewddzkich.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obcigzeniami podatkiem od nieruchomosci za grunty nabywane

pod pasy drogowe drég wojewddzkich.

Udziat w rozgraniczeniach nieruchomosci przylegtych do paséw drogowych drég wojewddzkich.

Udziat w czynnosciach ustalenia, przyjecia, wyznaczenia i wznowienia granic paséw drogowych z

nieruchomosciami sgsiednimi.

Zafatwianie spraw spornych w zakresie przebiegu granic i powierzchni dziatek stanowigcych pasy

drogowe lub sgsiadujgcych z pasami drogowymi.

Udziat w konsultacjach spotecznych.

§ 30

Wydziat Ochrony Srodowiska (WOS):

1.

NoghkrwnN

B oo

11.

12.

Koordynacja i prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisow prawnych dotyczacych ochrony
Srodowiska.

Koordynacja i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo wodne.

Prowadzenie rejestru decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

Prowadzenie rejestru decyzji wodnoprawnych.

Monitorowanie wykonania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach i decyzji wodnoprawnych.
Zlecanie oraz nadzor nad sporzgdzaniem map akustycznych.

Opiniowanie operatéw, raportdw o oddziatywaniu na srodowisko, kart informacyjnych oraz decyzji
uzyskiwanych przez inne komérki organizacyjne dotyczgcych ochrony srodowiska.

Prowadzenie spraw dotyczgcych monitoringéw przyrodniczych oraz analiz porealizacyjnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z optatami za korzystanie z ustug wodnych.

Sporzadzanie uméw na wprowadzanie wod opadowych z podmiotami korzystajgcymi ze
Srodowiska.

Wspotudziat przy tworzeniu dokumentéw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw finansowych w
czesci dotyczgcej ochrony srodowiska

Udziat w konsultacjach spotecznych.

§ 31

Wydziat Inwestycji Wieloletnich (WI):

1.

2.

3.

Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw finansowych na inwestycje
wieloletnie.

Przygotowywanie realizacji inwestycji wieloletnich, w tym opracowywanie planéw finansowych
zadan wieloletnich.

Wspdtpraca z instytucjami wdrazajgcymi na etapie przygotowywania wnioskow, kontraktowania
robot, monitorowania ich realizaciji i rozliczania srodkéw finansowych.

Planowanie zapotrzebowania srodkéw finansowych we wspotdziataniu z Wydziatem Planowania.
Sporzgdzanie wnioskéw o realizacje pfatnosci we wspotpracy z instytucjami posredniczgcymi
i zarzgdzajgcymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem dokumentacji projektowych realizowanych
przez wydziat.

Obstuga Zespotu Oceny Dokumentacji Projektowych w zakresie dokumentacji prowadzonych przez
wydziat.

Realizacja zadan inwestycyjnych wieloletnich w tym:

8.1. przygotowywanie dokumentéw do postepowan o udzielenie zamdwienh publicznych,

8.2. nadzér nad realizacjg kontaktéw i umoéw w zakresie technicznym, formalnym i finansowym,
8.3. nadzor i udziat w czynnosciach odbioru przejsciowego i korncowego robat,
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9.

10.
11.
12.
13.

14.
15.
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8.4. odbior dokumentacji powykonawczej i archiwizowanie zadania,

8.5. uzyskiwanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie,

8.6. przekazanie budowli do eksploatacji.

Opiniowanie wnioskéw w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez PZDW w
zakresie trwajgcych zadan inwestycyjnych.

Sporzadzanie raportéw miesiecznych, kwartalnych i rocznych oraz innej sprawozdawczosci z
realizacji zadan.

Kompletowanie dokumentacji realizowanych zadan i jej archiwizacja.

Obstuga kontroli realizowanych inwestycji.

Rozliczanie finansowe zadan i przygotowywanie dokumentéw niezbednych do ich zamknigcia
finansowego.

Organizowanie i udziat w konsultacjach spotecznych.

Obstuga zakonczonych inwestycji komérki organizacyjnej w okresie gwarancyjnym.

§ 32

Wydziat Inwestycji Jednorocznych (WJ):

1.

2.

Okreslanie zakresu realizacji zadan jednorocznych w dostosowaniu do dostepnych s$rodkéw

finansowych.

Realizacja zadan inwestycyjnych jednorocznych w zakresie:

2.1. weryfikacja dokumentacji projektowych kierowanych do realizacji,

2.2. przygotowanie specyfikacji technicznych i innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowan o zamdwienia publiczne,

2.3. zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego,

2.4. realizacja zawartych uméw dla zadan inwestycyjnych w zakresie technicznym, formalnym i
finansowym,

2.5. przygotowanie i przeprowadzenie procedury odbioru koncowego zadan,

2.6. odbior dokumentacji powykonawczej i archiwizowanie zadania,

2.7. uzyskiwanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie,

2.8. przekazywanie budowli do eksploataciji.

Rozliczanie finansowe zadan i przygotowywanie dokumentow niezbednych do ich zamknigcia

finansowego.

Obstuga zakonczonych inwestycji komorki organizacyjnej w okresie gwarancyjnym,

Udziat w konsultacjach spotecznych.

§ 33

Wydziat Finansowo-Ksiegowy (WFK):

Prowadzenie urzgdzen ksiegowych oraz biezgcej ewidencji finansowo-ksiegowe;.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej sum depozytowych.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej materiatdw, srodkéw trwatych i pozostatych
Srodkow trwatych.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej realizowanych zadan.

Uzgadnianie i rozliczanie z kontrahentami naleznosci oraz zobowigzan w zakresie prowadzonych
urzgdzen ksiegowych.

Prowadzenie obstugi operacji bankowych i kasowych.

Prowadzenie obstugi kasowej.

. Instruktaz oraz kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowo-ksiegowych.
. Opracowanie sprawozdania finansowego.
. Sporzadzanie okresowych i jednorazowych sprawozdahn budzetowych i sprawozdan GUS dla

urzedéw statystycznych i jednostki nadrzedne;j.

. Windykacja naleznosci wynikajgcych z decyzji oraz windykacja kar finansowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem finansowym zawartych umow.

. Prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkdw budzetowych roku biezacego i wydatkow

budzetowych przysztych lat.

. Prowadzenie ewidencji gruntéw przyjmowanych w trwaty zarzad.

. Prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych zwigzanych z drogami i mostami.

. Rozliczanie inwentaryzaciji.

. Weryfikacja kont do bilansu zamkniecia.

. Wspétpraca z Wydziatem Planowania w zakresie stopnia realizacji planu finansowego.

. Koordynowanie od strony finansowej zagadnien zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych ze

Srodkéw budzetowych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z dochodzeniem naleznosci PZDW.
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23. Prowadzenie rejestru faktur i innych dokumentéw ksiegowych PZDW.
24. Prowadzenie ewidencji ksiegowej zakupu i sprzedazy dostaw, robot i ustug oraz prowadzenie

rejestréw na potrzeby VAT.

25. Wystawianie faktur i innych dokumentéw ksiegowych na wniosek wydziatéw merytorycznych.
26. Koordynowanie prac zwigzanych z komputerowg ewidencjg finansowo-ksiegowa.

§ 34

Wydziat Planowania (WP):

1.

2.

3.

9.

10.

11.
12.

Opracowywanie projektow planéw rzeczowo - finansowych, rocznych i wieloletnich, w zakresie
dziatania PZDW.

Analiza realizacji zadan i opracowywanie wnioskéw dotyczgcych zmiany planu na podstawie
uzasadnionych wnioskéw z Wydziatéw i Rejonéw Drog Wojewddzkich.

Analiza realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania srodkéw finansowych.

Biezgca i okresowa analiza realizacji plandw oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie.
Sprawdzanie Wnioskéw 0 wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego z wartosciami przyjetymi w planie oraz uzyskanymi zgodami na zacigganie
zobowigzan.

Analiza wydatkéw pod katem naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Biezgca i okresowa analiza wykonania uchwat Zarzgdu Wojewddztwa dotyczgcych czasowego
finansowania z budzetu wojewddztwa zadan realizowanych przy udziale srodkéw zewnetrznych.
Nawigzywanie i utrzymywanie statej wspotpracy z jednostkami samorzadu lokalnego w zakresie
wspolnej realizacji zadan.

Gromadzenie informaciji o zgtaszanych potrzebach i inicjatywach wspdlnych zadan.

Prowadzenie rejestru porozumien i uméw zawieranych przez Wojewddztwo Podkarpackie (Zarzad
Wojewddztwa, PZDW) dotyczacych realizacji zadan wspélnie z innymi podmiotami.

Monitoring realizacji porozumien i umoéw z innymi podmiotami oraz ich rozliczenie.

Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej z realizacji porozumien i umow z innymi podmiotami.

§ 35

Rejony Drog Wojewddzkich (RDW):

1.

10.
11.

12.
13.

14.
15.

Utrzymywanie w odpowiednim stanie:

- oznakowania drég, sygnalizacji $wietlnej i urzgdzen bezpieczenstwa ruchu,

- urzadzen przydroznych,

- zieleni przydrozne;j,

- nawierzchni drég, chodnikow, obiektéw mostowych.

Systematyczna ocena stanu technicznego drég, obiektéw inzynierskich, kanatéw technologicznych
oraz promow.

Systematyczna ocena stanu technicznego oznakowania i jego zgodnosci z projektami organizacji
ruchu.

Monitoring pasa drogowego.

Monitoring czasowego nasilenia ruchu drogowego pojazdéw ciezkich i jego wptywu na stan
techniczny drog i obiektéw inzynierskich.

Nadzorowanie i kierowanie biezgcym utrzymaniem drég i mostéow (letnim i zimowym)
wykonywanym:

- w systemie zleconym,

- sitami wtasnymi.

Wykonywanie prac awaryjnych, interwencyjnych i porzgdkowych:

- W systemie zleconym,

- sitami wtasnymi.

Utrzymywanie zieleni przydroznej w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow:

- W systemie zleconym,

- sitami wtasnymi.

Prowadzenie kontroli robot prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodnosci z wydanym
zezwoleniem oraz odbidr.

Analiza potrzeb w zakresie metod i Srodkéw do prowadzenia zimowego utrzymania drdg.
Wykonywanie robét zabezpieczajgcych w przypadku wystgpienia bezposredniego zagrozenia
bezpieczenstwa osob lub mienia oraz ich prawidtowe oznakowanie, w tym wyznaczanie objazdow
drogami roznej kategorii.

Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie ruchu drogowego.

Udziat w odbiorach robét drogowo-mostowych zlecanych i nadzorowanych przez PZDW oraz
kontrola stanu technicznego odebranych odcinkéw drég i obiektéw mostowych w okresie rekojmi, a
takze zgtaszanie uwag i wnioskéw w tym zakresie.

Zgtaszanie potrzeb w zakresie robét utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych.
Whioskowanie zmian w infrastrukturze i organizacji ruchu.
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16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.
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Whnioskowanie i opiniowanie w zakresie rozwoju sieci drogowe;j.

Koordynowanie i wykonywanie na swoim terenie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
Przygotowywanie i opiniowanie dokumentdéw dotyczgcych postepowan administracyjnych.
Opiniowanie regulacji stanéw prawnych gruntéw, ktére moga by¢ zbywane na cele nie drogowe.
Udziat w czynnosciach ustalenia, przyjecia, wyznaczenia, wznowienia i stabilizacji granic pasow
drogowych.

Przygotowywanie i uaktualnianie materiatéw ewidencyjnych drdg, obiektéw inzynierskich, kanatéw
technologicznych oraz promow.

Prowadzenie rejestrow umoéw, faktur i innych dokumentéw ksiegowych dotyczacych wydatkow
RDW.

Prowadzenie ewidencji ilosciowo warto$ciowej materiatow.

Prowadzenie ewidencji oraz przygotowywanie pierwotnych dokumentéw ptacowych (urlopy,
zwolnienia chorobowe, listy obecnosci, itp.).

Przygotowywanie warunkéw i nadzér nad wykonywaniem dokumentacji projektowych na zlecenie
innych jednostek samorzadowych.

Wspotpraca z terenowymi organami administracji panstwowej i samorzgdowej oraz ich stuzbami i
Inspekcjami.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§36
Naczelnicy i Kierownicy komorek organizacyjnych sg odpowiedzialni za egzekwowanie
przestrzegania przez pracownikow postanowien Regulaminu.
Zmiana postanowieh Regulaminu moze by¢ dokonana wytgcznie w trybie przewidzianym dla jego
ustalenia.
Wyktadnie przepisdw niniejszego Regulaminu ustala Dyrektor PZDW.
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